MUNICIPALIDAD

DISTRITAL DE GERENCIA MUNICIPAL
SUCRE

“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA”

MEMORANDUM N°2329-2025/MDS/GM.

A : Lic. Adm. Antony Crhistian Guerrero Tirado
Jefe del Area de abastecimiento

DE . Ing. Jorge Luis Medina Burga

Gerente Municipal-MDS
ASUNTO . Solicito Estudio de Mercado .
REFERENCIA : INFORME N°215-2025-MDS/PJGZ-GDE
FECHA : Sucre, 08 de julio del 2025.

Tengo a bien dirigirme a usted, con la finalidad de hacer llegar mi cordial
saludo, y al mismo tiempo hago llegar el documento de referencia, que SOLICITA ESTUDIO DE
MERCADO, para el requerimiento de servicio de un profesional de una persona natural y/o
juridica para desempefiarse como asistente de la Gerencia de Desarrollo Econémico. Por lo que
derivo dicho documento para su trdmite correspondiente.

Adjunto,

> INFORME N°215-2025-MDS/PJGZ-GDE
Documento con 05 folios

Agradeciendo por anticipado la atencién que le brinde al presente, quedo de usted.

Atentamente
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Municipalidad Distrital de Sucre
Gerencia de Desarrollo Econdmico

“ANO DE LA RECUPERACION ¥ CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA”

INFORME N° 215 -2025-MDS/PJGZ-GDE

A. : Ing. Jorge Luis Medina Burga.
Gerente Municipal.

DE t M.V. Pedro Johonatan Gonzales Zegarra —~=— -
Gerente de Desarrollo Econémico. * QL e FONOS o=
Reg. N === —c A i e e
Fecha oo™
ASUNTO : Hago llegar requerimiento de personal. | / -
: THIRMA e o i
FECHA : sucre 07 de Julio de 2025.

Tengo el agrado de dirigirme a Usted; para saludarle cordialmente y al mismo
tiempo hago llegar requerimiento de servicio de un profesional de una persona
natural y/o juridica desempenarse como asistente de la Gerencia de
Desarrollo Econémico.

Hago propicia la oportunidad para expresar las muestras de mi especial consideracién y

estima.

Adjunto:

® Especificaciones técnicas
NOTA:

e Contratacion abierta

Atentamente,

L ~ N Tegarra
SHonatan Gopzales 7 B
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Municipalidad Distrital de Sucre
Gerencia de Desarrollo Economico

“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA
PERUANA”

TERMINOS DE REFERENCIA TERMINO DE REFERENCIA PARA
CONTRATACION DE UNA PERSONA NATURAL Y/O JURIDICA PARA QUE
REALICE EL SERVICIO DE SEGUIMIENTO Y ASISTENCIA DE
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS PARA LA GERENCIA DE
DESARROLLO ECONOMICO DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL

ANEXO N°: 1 - TERMINOS DE REFERENCIA
AREA USUARIA:

Gerencia de Desarrollo Econémico

FINALIDAD PUBLICA:

La presente contratacion tiene por finalidad contratar los servicios de una persona natural
y/o juridica para que realice el servicio de Seguimiento y Asistencia de Actividades
administrativas para la Gerencia de Desarrollo Econdémico de la Municipalidad Distrital de
Sucre.

OBJETO DE LA CONTRATACION:

Contratar los servicios de una persona natural y/o juridica para que realice el servicio de
Seguimiento y Asistencia de Actividades administrativas para la Gerencia de Desarrollo
Econdmico de la Municipalidad Distrital de Sucre.

DESCRIPCION DEL SERVICIO:

- Revision de la correspondencia emitida hacia las demds dreas y/o entidades relacionadas
a la Gerencia de Desarrollo Econdémico.
- Realizar el seguimiento del trdmite documentario correspondiente a la Gerencia.
- Mantener actualizados los archivos fisicos, clasificandolos cronolégicamente por tipo y
ntimero correlativo.
- Realizar la foliacion (numeracion) de todos los archivos de la Gerencia de Desarrollo
Econémico correspondientes a los meses de julio a septiembre del 2025.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR:

- Contar con RNP de Servicios vigente, en caso de que el servicio supere la UIT.
- No encontrarse impedido para contratar con el Estado.
- Contar con CCl asociado al numero de RUC,




Municipalidad Distrital de Sucre
Gerencia de Desarrollo Economico

“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA
PERUANA”

- Formacion académica minima de dos ciclos concluidos en Administracion, Economia,
Ingenieria Empresarial, Contabilidad u otras afines.
- Experiencia general minima de tres (03) meses en el sector pliblico y/o privado.

LUGAR Y PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO:

Lugar: Gerencia de Desarrollo Econdémico de la Municipalidad Distrital de Sucre —
Celendin - Cajamarca, no sujetandose a horario de oficina.
Plazo: El servicio tendra una duracién maxima de tres (03) meses, de julio a septiembre
del 2025

CONFORMIDAD DEL SERVICIO:

Sera otorgada de acuerdo con el articulo 168° del RLCE, por el alcalde de la Municipalidad
Distrital de Sucre, previa verificaciéon del funcionario responsable del area usuaria.

ENTREGABLES / PRODUCTO:

- Primer Entregable: Hasta 10 dias calendario después de la notificacion.
- Segundo Entregable:  Hasta el 26  de febrero  de  2025.
- Tercer Entregable: Hasta el 26 de marzo de 2025.

CONDICIONES Y MODALIDAD DE PAGO:

Pago en tres (03) armadas previa conformidad del responsable del 4rea usuaria.
ADELANTOS:

No aplica.

CONFIDENCIALIDAD Y PROPIEDAD INTELECTUAL.:

Todo material producido sera propiedad de la Municipalidad. Se mantendra absoluta
confidencialidad de la informacion manejada.

PLAZO MAXIMO DE RESPONSABILIDAD DEL LOCADOR:
Responsabilidad minima de un (01) afio desde la conformidad.

NOTIFICACIONES:




Municipalidad Distrital de Sucre
Gerencia de Desarrollo Econdémico

“4NO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA
PERUANA”

El proveedor debe consignar direccion fisica, correo electronico y nimero telefénico.
Cualquier cambio debe ser comunicado por escrito.

RESOLUCION DEL CONTRATO:

La Entidad podra resolver el contrato por restricciones presupuestales, incumplimiento del
servicio u otras causales segiin el articulo 1430 del Codigo Civil.

NTICORRUPCION:

il proveedor declara y garantiza actuar con honestidad, integridad y sin incurrir en
practicas corruptas. Comunicara cualquier acto ilicito y tomara medidas preventivas.

Touces

NO SE ADQUIEREN DERECHOS LABORALES:

El contrato es de naturaleza civil. No genera relacion laboral ni derechos laborales.

GERENTE DFDFSARROLLD CONOMITO
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